T.C.
ODUNPAZARI KAYMAKAMLIGI
ODUNPAZARI iLGE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU

iBRAHIM KARAOGLANOGLU iLKOKULU KAMU HiZMETLERi STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . . . . HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER
NO SVURUDA IS G (EN GEC)
A-OGRENCI iSLERI

ilkokul 1. Sinif Ogrenci 1-T.C. Kimlik Numarasi

1 K I 2- 0g i Velisi .

ayitlan Ogrenci Velisi 1is Gind

ilkokul Ogrenci Nakil Alma | 1-T.C. Kimlik numarasi

2 ve Nakil verme islemleri 2- Ogrenci Velisi 1 saat
Ogrenim Belgesi, 1. Dilekge

3 Ogrenci Belgesi, 2. T.C. Kimlik Karti Fotokopisi 1is Ginii
Diploma Ornegi,
is Yeri Ogrenci Bilgi istek 1.ilgili isyerinin yazisi,

4 Onay islemleri 2. ilgili Ogrenci velisi. 10 dakika

5 Ogrenci izin isteme l.ygl| Ba§vurusu. 5 Dakika

2.1zin belgesi
B-PERSONEL iSLERI

Gorev Yeri Belgesi, 1. Ogretmen SozIi Basvurusu.

1 Maas Bordrosu 1 saat
Hizmet Cetveli

5 Hizmetigi Egitim Basvurulari | 1.0gretmenin MEBBIS Basvurusu 1 saat
islemleri
Hastalik Raporlarinin 1-Dilekge (Okuldan alinacak),

3 ; . . . 1 saat
Izne Cevrilmesi 2- Saglik Raporu

i 1. Ogretmenin Basvurusu.

4 Mazeret |zni 2- Mazeret Durumunu belirten Belge 1 saat
Ogretmenlerin Oziir 1-Elektronik Basvuru

5 Grubuna ve istege Bagli 2- istenilen Diger Belgeler 1 saat
Basvuru islemleri
Ogretmenlerin yer 1-Goreve baslama Yazisi,

6 degisikliginde Goreve 2-Atama Kararnamesi 1 saat

baslama islemleri

3- Maas Nakil Belgesi




Ogretmenlerin yer 1-Gorevden Ayrilma Yazisi,
7 degisikliginde Gorevden 2-Atama Kararnamesi 1 Gun
ayrilma islemleri 3- Maas Nakil Belgesi
Cocuk Yardimindan 1-Onayli niifus kayit 6rnegi
8 Faydalanma 2-Bakmakla yikumlii olduguna dair beyanname 1saat
1-Cocuk dogum raporu, 2-Dilekge
9 Dogum Yardimi Basvurusu 3-Esi devlet memuru olanlar i¢in bu yardimi almadigini gosterir, is yerinden 1saat
alinacak belge
10 Ucretsiz izin isteme 1-Dilekge 1 saat
2-Mazeret durumunu gosterir belge saa
C-KURUMLAR ARASI iSLER
Gelen Yazilarin Personele 1.Personelle ilgili yazilarin direk kendisine imza karsiligi teblig edilmesi.
1 Duyurulmasi 2.Geneli ilgilendiren yazilarin okulun watsap hesabindan duyurulmasi Ayni Giin icinde
Gelgn ya'2|Iara cevap !|gl|l kurumlardan 'gelen've cevap istenen yazilara okulumuzla ilgili bilgileri Kanuni stiresi icerisinde
2 verilmesi iceren cevabin verilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen sirede

tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ibrahim Karaoglanoglu ilkokulu

ikinci Miracaat Yeri: SEYHAN iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU

isim Hilya Fatma CELIKBILEK isim : Murat SERTSOZ

Unvan Okul Midir Unvan: ilce Milli Egitim Muduri

Adres Kurtulus Mah. Aydinhk Sok. No:10 Adres : Akarbasi Mahallesi Ada Sokak No35 Odunpazari/Eskisehir
Telefon 02222702770 Tel : 02223066061

Faxs - Faks : -

E-Posta 710127 @meb.k12.tr E-Posta : -




